
 
 

  

 فرایندها  کوتاه مدت داخل و خارج   گزارش فرایند های موجود در اداره فرصت تحقیقاتی

مرکزی    شورایمصوبات  شیوه نامه فرصت تحقیقاتی و مراحل اجرایی شیوه نامه طبق  صویب نهایی  تپیشنهاد و  

 ای ه ه تمام دانشگاهو ابلاغ مصوبه شورای مرکزی بورس ب  بورس

تحقیقاتی  شیوه نامه اجرایی فرصت  

 کوتاه مدت داخل و خارج از کشور 

 و ارسال مدارک مورد نیاز از طرف دانشگاهها طبق شیوه نامه تحقیقاتی  معرفی متقاضیان فرصت  

 

 

 

 

 بررسی اولیه مدارک ارسالی از دانشگاه 

 
 

 کار گروه تخصصیارسال به  و  بررسی مدارک متقاضیان  

اطلاع رسانی می گردد و امکان  به دانشگاه محل تحصیل    مدارک در کارگروه تخصصی  در صورت عدم تایید

 به سازمان   معرفی متقاضیان دیگر

با مدیر کل بورس تعیین و به دانشجو    پس از تایید کارگروه تخصصی مراتب به دانشگاه اعلام و زمان مصاحبه

 .  و دانشگاه اطلاع رسانی می شود

سند تعهد و  بارگذاری    صلاحیت عمومی توسط مدبر کل اداره بورس اقدام جهتتایید  انجام مصاحبه و  از    دبع

 ارائه سایر مدارک مورد نیاز توسط دانشجو در سامانه سجاد فراهم می گردد.

 توسط  کارشناس دانشگاه در سامانه سجاد  و ارسال به سازمان و تایید  ثبت مدارک  
 

س اداره و مدیر  رئیو ارسال به    تحقیقاتی    توسط کارشناس فرصتآن  بررسی مدارک در سامانه سجاد  و تایید  

 کل بور س

 اقدام جهت تشکیل پرونده و ثبت در سامانه و ارسال به بایگانی 

 اقدام جهت صدور حمایت مالی  و ریزنمرات مقاطع کارشناسی و کارشناسی ارشد  تشکیل پرونده و صدور نامه 

 د نثبت می شوکامل تحصیلی با مشخصات  تایید شده در کارگروهتمامی متقاضیان 

تغییر کشور ، تغییر دانشگاه و  جهت  صدور حمایت مالی     به  با توجه    درخواست دانشجو  بررسی  

 به سازمانپس از تایید دانشگاه و ارسال آن تمدید خروج از کشور 

 صدور حمایت مالی جهت

تغییر کشور ، تغییر دانشگاه و تمدید  

 حمایت مالی

با ارسال مدارک و نامه حمایت مالی صوری از سوی دانشگاه و همچنین نامه دانشگاه مبنی بر تقیل  

یه حمایت مالی صادر  ایید  های فرصت تحقیقاتی دانشجو و نداشتن بار مالی برای سازمان تهزینه  

 می گردد. 

صوری)پرداخت  تاییدیه حمایت مالی  

هزینه های فرصت تحقیقاتی توسط 

 دانشگاه( بدون بار مالی برای سازمان

پس از تایید و بررسی سازمان  )سند تعهد سپرده شده طبق شیوه نامه ( توسط دانشگاه  ارسال مدارک  

 صادر می گردد.  صدور نامه به دانشگاههای مقاطع کارشناسی و کارشناسی ارشد

درخواست صدور ریز نمرات مقاطع  

کارشناسی و کارشناسی ارشد  با هزینه 

 شخصی

و با توجه به درخواست دانشجو  ت تحقیقاتی ،  در صورت عدم اخذ روادید و عدم صدور حکم فرص

مستندات در صورت نیاز از امور مالی استعلام  بررسی    پس از  مکاتبه دانشگاه  مبنی بر لغو سند تعهد ، 

از طرف سازمان انصراف و لغو  صورت می گیرد و با توجه به عدم استفاده از تسهیلات ارزی و ریالی  

 . سند تعهد به دانشگاه اعلام می گردد

درخواست  انصراف فرصت و لغو سند  

 تعهد
 

 



 
 

 . بارگذاری ویزا و بلیط توسط دانشجو در سامانه سجاد -

 بررسی توسط کارشناس معاونت دانشگاه  -

 بررسی توسط کارشناس سازمان  -

 بررسی توسط رئیس اداره  -

 بررسی توسط امور مالی سازمان  -

 بررسی توسط مدیر کل بورس  -

 سازمان به امور مالی سازمان برای پرداخت ارزی توسط سازمان  یا ارسال حکم از طریق کارشناس   -

ارسال حکم از طریق کارشناس دانشگاه به امور مالی دانشگاه برای پرداخت ریالی توسط امور مالی   -

 دانشگاه 

دور حکم فرصت تحقیقاتی خارجص  

 

 

 بررسی مدارک متقاضیان در صورت تایید و ارسال به کار گروه تخصصی  -

تایید کارگروه تخصصی مراتب به دانشگاه  اعلام و زمان مصاحبه با مدیر کل بورس تعیین می  •

 گردد.

انجام مصاحبه و تایید صلاحیت عمومی مدارک مورد نیاز در سامانه سجاد توسط دانشجو  بارگذاری   •

 می شود. 

 رک صدور حکم فرصت تحقیقاتی داخل توسط اداره فرصت انجام خواهد شد بررسی مدا •

 ارسال حکم از طریق کارشناس سازمان به امور مالی سازمان برای پرداخت ریالی •

ررسی و صدور احکام فرصت تحقیقاتی ب

 داخل 

 روز نباشد :  180درصورتی که اقامت کمتر از  -

تسویه ارسال   • نامه  و صدور  فرصت  کارشناس  توسط  بررسی  و  دانشگاه  از سوی  مدارک 

 حساب به دانشگاه 

 در صورت نقص در مدارک از طریق ارجاع کارشناس به دبیرخانه سازمان و سپس دانشگاه  •

 روز باشد :   180درصورتی که اقامت کمتر از  -

ارسال مدارک از سوی دانشگاه و بررسی توسط کارشناس فرصت میزان اضافه دریافتی   •

 مشخص 

در صورت اعتراض ، مدارک و مستندات ارسالی از سوی دانشگاه در شورای کارشناسی و   •

شورای مرکزی بورس مطرح و در صورت تصویب میزان بخشودگی توسط شورای مرکزی 

در صورت عدم تایید بخشودگی نامه به امور مالی    بورس نامه تسویه به دانشگاه صادر و

 ارسال و رونوشت به دانشگاه 

ررسی و صدور نامه های مربوط به  ب

تحقیقاتی داخل و   تسویه فرصت های

 خارج

 
 
 
 
 
 
 
 

 درصورتی که تمدید بدون هزینه باشد: -

از  ارسال مدارک و مستندات از سوی دانشگاه مبنی بر تمدید بدون بار مالی    - برای سازمان پس 

 بررسی توسط اداره فرصت تحقیقاتی نامه به دانشگاه صادر می گردد. 

 در صورت نقص در مدارک از طریق ارجاع کارشناس به دبیرخانه سازمان و سپس دانشگاه  -

 در صورتی که تمدید با هزینه باشد : -

در اداره   ارسال مدارک و مستندات از سوی دانشگاه محل تحصیل به سازمان و بررسی آن -

فرصت تحقیقاتی و طرح در شورای کارشناسی و شورای مرکزی بورس و در صورت تصویب 

 شورای مرکزی بورس نامه به دانشگاه صادر می گردد. 

ررسی و صدور نامه های مربوط به  ب

تمدید فرصت های تحقیقاتی داخل و  

 خارج

 



 
 

 

 

  

 درصورتی که هزینه دریافت نکرده باشد :  -

از بررسی در اداره فرصت  ارسال مدارک و   - مستندات از سوی دانشگاه محل تحصیل پس 

 تحقیقاتی نامه به دانشگاه صادر می گردد. 

 در صورت نقص در مدارک از طریق ارجاع کارشناس به دبیرخانه سازمان و سپس دانشگاه 

 درصورتی که هزینه دریافت کرده باشد :  -

از بررسی در اداره فرصت    ارسال مدارک و مستندات از سوی دانشگاه محل تحصیل - پس 

تحقیقاتی نامه اضافه دریافتی به امور مالی سازمان صادر می گردد و پس از دریافت هزینه  

 توسط بخش مالی و اعلام به اداره فرصت تحقیقاتی نامه به دانشگاه صادر می گردد. 

ررسی و صدور نامه های مربوط به  ب

انصراف از فرصت های تحقیقاتی داخل و  

 خارج

ارسال مدارک از وزارت امور خارجه به سازمان)بررسی و پاسخگویی توسط اداره فرصت به  -

 اداره اعزام با هزینه شخصی( 

اسخگویی به  استعلام های وزارت امور  پ

 خارجه

در صورت مفقود شدن پاسپورت دانشجو جهت تسویه حساب استعلام از پلیس مهاجرت   -

 صورت می گیرد.
پلیس مهاجرتستعلام ا  



 
 

 

 ارسال مدارک  و مستندات از سوی دانشگاه به سازمان مبنی بر لغو تعهد :   - 

 معاونت آموزشی و پژوهشی و یا تحصیلات تکمیلی (  -با تایید مقام مجاز )استاد راهنما  پژوهشیآموزشی و  فعالیت های  •

 انجام خدمات غیر دولتی با ارائه گواهی کار از کارفرما و تاییدیه بیمه متناظر با آن در داخل کشور  •

 ارائه احکام کارگزینی عضو هیات علمی دانشگاهها  •

 

صورت پس از دریافت مدارک و مستندات ، بررسی پرونده فرصت تحقیقاتی دانشجو و کنترل موارد فوق توسط کارشناس اداره فرصت صورت می گیرد و در 

سازمان   تسویه حساب فرصت تحقیقاتی و یا لغو تعهد بورس داخل و رویت پرونده،  امکان مکاتبه با دفتر حقوقیحکم فرصت تحقیقاتی و نامه  دارا بودن 

 صورت می گیرد.

 

 مکاتبه دانشگاه مبنی بر عدم بازگشت دانشجو به کشور:  -

 و رویت حکم فرصت تحقیقاتی و مستندات موجود در پرونده توسط کارشناس فرصت اقدامات ذیل انجام می شود:   بررسی فیزیکی پرونده  پس از  -

 توسط سازمان    اخت شدهاستعلام ازامورمالی سازمان بابت محاسبه واعلام هزینه های پرد •

 مکاتبه با دفتر حقوقی جهت اقدام قانونی وفق سند تعهد ماخوذه   •

 پس از دریافت پاسخ استعلام از امور مالی موارد به کارشناس دفترحقوقی بابت محاسبه و لغو تعهد اعلام می گردد.  -



 
 

 

 

 

 

 

 مکاتبه دانشگاه مبنی بر پرداخت هزینه توسط دانشجو: 

 پس از بررسی فیزیکی پرونده و رویت حکم فرصت تحقیقاتی و مستندات موجود در پرونده توسط کارشناس فرصت اقدامات ذیل انجام می شود:   -

 توسط سازمان   استعلام ازامورمالی سازمان بابت محاسبه واعلام هزینه های پرداخت شده •

 ه با دفتر حقوقی جهت اقدام قانونی وفق سند تعهد ماخوذه  مکاتب •

 گردد. می    بابت محاسبه و لغو تعهد اعلام پس از دریافت پاسخ استعلام از امور مالی موارد به کارشناس دفترحقوقی - 

 مبنی بر لغو تعهد فرصت تحقیقاتی دفترحقوقی  از دریافت پاسخ استعلام -      

 مکاتبه با دانشگاه مبنی بر لغو تعهد فرصت تحقیقاتی انجام می شود.   -  

 


